Manual pro registraci prostrednictvim datové schranky

1. Postup pro vyplnéni a odeslani registraéniho formulare

Pro uspésnou registraci je mozné pouzit pouze -certifikdt od jedné z nasledujicich
certifika¢nich autorit: I.CA (Prvni certifikacni autorita, a. s.) a PostSignum (certifikacni
autorita Ceské posty, s. p.). U certifikatd, které neobsahuji IC z licence na vyrobu elektfiny,
neni mozné vyplnéna data odeslat ptes webovou sluzbu (tlacitko Odeslat v registracnim
formulati). Formulaé podepsany timto typem certifikitu je mozné odeslat pouze
prostfednictvim datové schranky.

Nejdtive si ulozte registraéni formulaf z internetovych stranek http://www.ote-cr.cz/poze/ke-
stazeni do pocitace. Nasledné ho oteviete v Adobe Readeru verzi 8 a vyssi. Pokud pouzivate
star§i verzi Adobe Readeru, je potfeba nainstalovat si verzi nov¢jsi - budete k tomu
automaticky vyzvani ihned po otevieni dokumentu.

Formulaf je potfeba vyplnit (viz kapitola 1.1), podepsat certifikaitem vydanym certifika¢ni
autoritou PostSignum nebo 1.CA (viz kapitola 1.2) a poté odeslat do datové schranky OTE
(viz kapitola 2). Pro kazdou registraci vyrobce je potieba jeden bezpeénostni certifikat, jelikoz
krom¢ registrace bude dany certifikat slouzit také k ptihlasovani do CS OTE.


http://www.ote-cr.cz/poze/ke-stazeni
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1.1 Vyplnéni formulare

Registraéni formulaf vypadé nasledovné:

Povinné poloZky *

REGISTRACE VYROBCE ELEKTRINY NEBO VYROBCE TEPLA
Komodita* [Elektfina N
IDENTIFIKACE VYROBCE
spoiatrosti < fyzicka osoba |
Titul | améno | | Primeni - | |
emai* |@ | Teiton | |

Jména viash'_lical I

licence ERU *
Identifikaéni Sislo (lé} Dlafiove idenﬁ!ikﬂl:':‘ll'
z licence vyroboe® Gislo (DIC)

ADRESA SiDLA U PRAVNICKE OSOBY / TRVALE BYDLISTE U FYZICKE OSOBY VLASTNIKA LICENCE

) ,I I Cislo Cislo
Ulice popisne * orientatni

PG ”
I | obes- | |

KORESPONDENCNI ADRESA
ke | woi | o]
|

P56|

| Obec

BANKOVNI SPOJENI (pro vyporadéani naroku na podporu)

[ ] PoZadovina podpora podle zikona & 185/2012 Sb., o podporovanych zdrojich energie a o zméné nékterjch zakonl

Podepsat data Wytistit formular
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Vyplite peclivé vSechny registracni udaje. V pravém hornim rohu miizete zvolit, zda chcete
formulédf vypliiovat v ¢estin€, nebo v angli¢tiné. Pole oznacenad Cervenou hvézdickou jsou
povinna a bez jejich vyplnéni neni mozné formulai podepsat ani odeslat.

Pokud budete chtit béhem vypliiovani dat zacCit znovu a data vymazat, mizete pouzit tlacitko
Vycistit formular. Toto tlacitko vymaze vSechna jiz zadana data, formular bude vypadat jako
na zacatku vyplilovani.

Pokud zapomenete vyplnit povinné pole nebo bude néktera z polozek zadana ve Spatném
formatu, budete o tom informovéani podobnym upozornénim:

r a ]

Adobe Reader

. Polozka 'Jméno’ musi byt vyplnéna!

' Polozka ‘Pfijmeni’ musi byt vyplnénal
Polozka 'Email' musi byt vyplnéna!
Polozka Telefon' musi byt vyplnéna!
Polozka 'IC' musi byt vyplnéna!

Polozka ‘Cislo licence’ musi byt vyplnéna!

Kliknéte na tlacitko OK a dopliite nebo opravte pozadované tidaje.

Pokud se zobrazi nasledujici upozornéni,

r N
Upozornéni: Okno JavaScriptu - Upozornéni

Musite potvrdit, Ze jste se seznamil/a s Pravidly OTE, a. s. pro vyplatu podpory

) podporovanych zdrojl energie.

—

kliknéte na tlacitko OK a ptectéte si Pravidla OTE, a.s. pro vyplatu podpory podporovanych
zdroji. Jakmile se seznamite s danymi pravidly, potvrdte tuto skutecnost zaSkrtnutim
potvrzovaciho pole a pokracujte podepsanim formulate.

1.2 Podepsani vyplnéného formulare

Po vyplnéni a zkontrolovani vSech udaji kliknéte na tlac¢itko Podepsat data.

registrace_ds (MB).docx 3/11
© 2012 Logica



OTEW

BANKOVNI SPOJENI (pro vypoFadani naroku na podporu)
Pieddisli ol Kad MW Ena
s I:l o 5485464665 banky 0800 E| Gt -

Pobzuil, 2e jsem fetifetla a seznamil/seznamila se s textem Pravidel OTE, a. 5. provwyplatl podpory podporovanych zdmjl
= energie zvefejnénych na internetove adrese; http:Awww, ote-cr cZApozefinformace

Fodepsat data Wy Eistit formulaF

Pokud jsou udaje vyplnény spravné, objevi se dialog pro vybér elektronického podpisu.
[ Podepsat data @‘

Podepsat jako: Michaela Cernotova (PostSignum Public v] )]
Vydavatel certifikdtu: PostSignum Public CA 2

[ Podepsat ] [ Zrusit ]

| —— e —— = -

Pokud vlastnite pouze jeden certifikat, bude zde prednastaven. Pokud vlastnite vice
certifikatl, vyberte ze seznamu ten, kterym chcete formulaf podepsat, a kliknéte na tlacitko
Podepsat/Sign.
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Pokud se rozhodnete formulai jesté nepodepisovat a kliknete na tlacitko Cancel, nebo se
podepsani z néjakého ditvodu nezdafi, objevi se néasledujici upozornéni:

Panel pro podpis XML dat Acrobatu

& Vytvoreni podpisu dat XML se nezdarilo.

[S
F hl

Upozornéni: Okno JavaScriptu - Error

Data se nepodarilo podepsat!

Pokud podepsani probéhne uspésné, objevi se informace, ze data jsou podepsana.

Panel pro podpis XML dat Acrobatu

I é? Podpis dat XML byl Gspééné vytvoren.

¢ —

Upozornéni: Okno JavaScriptu - Elektronicky podpis

: Data jsou podepsana. Nyni kliknéte na tlacitko 'Odeslat data'.

Od tohoto okamziku jiz neni mozné formuldf upravovat, zmizi tlacitka Podepsat data a
Vycistit formular, misto nich se objevi tlacitka Odeslat data a UloZit formular.
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V piipadé, Ze objevite po podepsani chybu, bude potieba formulai smazat a vyplnit jej znovu.
BANKOWYNI SPOJENI {pro vypofadani naroku na podporu)

[Auly]
p 2

Paterzuji, Ze jsem fetlifetlaa seznamiliseznamila se s textern Pravidel OTE, a. 5. prowyplatu podpory podporovanych zdrojl
energie Zvefejnénych na internetove adrese; Attp A ote-cr cz/pozefinformace

MEna
et =

Zislo
gt *

Predtisli
ety

56465465

Cideslat data UloZit farmular

1.3 Ulozeni formulare

Jakmile po tspésném podepsani dat kliknete na tlacitko UloZit formuldr, objevi se dialog pro
ulozeni souboru. Zde vyberete, kam chcete formulaf ulozit, a kliknete na tlacitko Ulozit /Save.

Save As
%v!- Desktop » v | +y II’ Search Desktop P ‘
Organize v New folder s - (7]
4.0 Favorites - Libracies =
Bl Desktop = System Folder
& Downloads

Cernotova, Michaela

System Folder

=4 Recent Places

4 Libraries —
= . Computer i
f‘ Documents e System Folder
| @' Music
| | Pictures ) Network 1l
I E Videos L System Folder ‘
|

OZE_registrace_prod.pdf

4 M Computer

Adobe Acrobat Document

&, system (C)

527 KB

~

.~

File name: POZE_registrace.pdf

Save as type: | Adobe Acrobat Document

4 Hide Folders

Save Cancel
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2. Odeslani formulare datovou schrankou

Datova schranka musi patfit podporovanému vyrobci a mit uvedené stejné IC, jaké je v licenci

na vyrobu elektfiny.

Piiklad zobrazeni IC uvedeného v datové schrance:

Zpravy

Informace 2
o schrance *

Zabezpeceni
a zména hesla

Upozornéni
na zpravy

Pristup
externich aplikaci

Seznam
uZivatell

Postovni datova
zprava a komeréni
sluzby

Ovéreni datové zpravy

Pfihlageny uzivatel
UZivatelské jméno:
Ufivatelské jméno
Typ uZivatele:
Administrator
Jméno a pfijmeni:
Jméno a pfijmeni
Adresa:

Adresa

Nastaveni

Informace o schrance
ID schranky:
azefhvx

Typ schranky:
Pravnicka osoba

Jméno:
OTE, a.s.

IC:
26463318 3.

Pocet zprav na strance:

48 [+ |

Zménit |

Zatizeni systému

Zpracovavané poZadavky

Zpravy cekajici na asové razitko

Pro odeslani formulare musite mit aktivovanou sluzbu PoStovni datova zprava:

Zpravy

Informace
o schrance

Zabezpeceni
a zména hesla

Upozormnéni
na zpravy

Pristup
externich aplikaci

Seznam
uZivateld

Postovni datova 2
zprava a komercni | <*
sluzby

Ovéreni datové zpravy

Postovni datové zpravy

Odesilani je moZné na zakladé
uzaviené smlouvy s Ceskou
postou s. p. nebo prostfednictvim
dotované schranky. V kazdém
pipadé doporucujeme zapnout
bezplatny pfijem.

W Prijem

' Smiouva s Ceskou postou
s.p.

® Dotovana schranka

«/ Odpovédni datové zpravy

Nastaveni

Dlouhodobé ukladani
datovych zprav

Datové zpravy mohou byt ve vasi
schrance ukladany i nad ramec
stanovené Ihiity 30 dnli. Pro
dlouhodobé ukladani zprav
musite mit uzavienou smlouvu s
Ceskou poitou s. p.

X Neaktivni

Zménit nastaveni

Sprava dotovanych
schranek

Prostfednictvim své datove
schranky miZete dotovat zasilani
postovnich datovych zprav z jiné
existujici datové schranky podle
§ 18a, odst. 3 zakona ¢
30072008 Sb.

o Aktivni
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Vice informaci o sluzbé PosStovni datova zprava naleznete na internetovych strankach
https://www.datoveschranky.info/aditivni-sluzby/postovni-datova-zprava.

Formular vlozite do postovni datové schranky a odeslete do datové schranky spole¢nosti
OTE nasledovné:

Do pole ID schranky napiste ,,azefhvx* a kliknéte na tlacitko Vyhledat adresdta (nasledné
vyhledejte spole¢nost OTE, a. S.).

, Krok 1 Krok 2 Krok 3
datove
schranky Vyhledejte adreséta Vypliite naleZitosti zpravy, Pfipojte ke zpravé mozné
nebo jej vyberte z adresare piipadné pfidejte daldiho adresata prilohy a zpravu odeslete
1.
Zpravy Ovéreni datoveé zpravy Nastaveni
Dodane zpravy Odeslané zpravy 2.
Viyhledat adresata Vybrat z osobniho adresare
Typ zpravy Bezplatna datova zprava =] Vyhledat Q
Typ schrénky Organ veiejné moci |Z| Piejmenovat
Na’sz Volitelné Smazat
organizace
ID schranky 3, H azefhvx IC | Volitelné
| Rozsitené vyhledavani
4,
Vyhledat adresita Zvolit adresata
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Diilezité! Do pole Vase spisovai znacka napiste ,,POZE®. Na zakladé takto vyplnéného pole
systtm CS OTE pozna, Ze se jednd o pozadavek na registraci s pfilohou registracniho
formulate. V ptipadé, ze v poli Vase spisova znacka neuvedete text ,,POZE®, nebude vase
zadost o automatickou registraci prostiednictvim datové schranky zpracovéna.

datové
schranky

Zpravy
Dodané zpravy
Adresat 1.
OTE, a.s. i

Sokolovska 192/79, 186 00 Praha

| Smazat | | Pfidat dalSiho |

| Zrusit pripravu zpravy |

S m

Krok 1 Krok 2

Vyplrite naleZitosti zpravy,
piipadné pfidejte daléiho adresata

Vyhledejte adreséta
nebo jej vyberte z adresafe

Ovéreni datoveé zpravy

Nalefitosti zpravy 2.

Nastaveni

|VéC POZE registrace |

Zmocnéni

Nase Cis. jednaci

Vase Cis. jednaci

K rukam

[ Piidat identifikaci odesilatele

Krok 3

Pfipojte ke zpravé mozné
prilohy a zpravu odeSlete

odstavec pismeno

NaSe spisova znacka

Vase spisova znacka POZE | 3 111

[ Do viastnich rukou

+. .
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Tlacitkem Pridat vlozite vyplnény a certifikatem podepsany registracni formular a nasledné
odeslete zpravu.

. Krok 1 Krok 2 Krok 3
datové
schranky Vyhledejte adresata Vyplrite naleZitosti zpravy, Pfipojte ke zpravé mozné
nebo jej vyberte z adresare pfipadné pfidejte dalsiho adresdta pfilohy a zpravu odeslete

Nastaveni

Zpravy Ovéreni datové zpravy

Dodané zpravy Odeslané zpravy m
Véc: Adresat: Priloha
POZE registrace OTE, a.s., Sokolovska 192/79, | POZE_registrace.pdf 539.45 kB I
18600 Praha 8 —

Mase &is. jedn.: Nezadano
Nase spisové zn.: Nezadano

Vase is. jedn.: Nezadano
ade spisovd zn.- POZE | 1.

Do vlastnich rukou: Ne
Pridat iden. odesilatele: Ne
Zdkaz doruceni fikci: Ne
QOdeslat jako OVM: Ne

2. | | Pridat | || Smazat
| Zrusit pfipravu zpravy | Zpét na Krok 2 3. Odeslat zpravu

Jakmile prob¢hne registrace vyrobce do systému CS OTE, budete informovani zpravou
zaslanou na e-mailovou adresu uvedenou v tomto registracnim formulafi. Na tutéz e-mailovou
adresu bude zaslana zprava, pokud se registrace z néjakych diivodu nezdafi.

V ptipadé, Ze informacni e-mail o registraci neobdrZite do 24 hodin a nepodaii se vam pomoci
certifikatu piihlasit do CS OTE, obratte se na HelpDesk OTE - poze@ote-cr.cz. Pfi
komunikaci prosim vzdy uved’te vase IC z licence na vyrobu.
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3. Zkratky
Zkratka Vysvétleni
CS OTE Centralni systém Operatora trhu
ICA Prvni certifikaéni autorita, a. s.— vydavatel certifikatC
IC Identifikacni &islo
IE Internet Explorer - prohlize¢
FOP Fyzicka osoba podnikajici
0osVC Osoba samostatné vydélecné ¢inna - podnikatel
OTE OTE, a. s. - Operator trhu
OZE Obnovitelné zdroje energie
PDF Portable Document Format - prenosny formét dokumentl, souborovy
format vyvinuty firmou Adobe pro ukladdani dokumentd
PO Pravnické osoba
POZE Podporované zdroje energie
PPS/PDS Provozovatel prenosové/distribucni soustavy
RUT Registrovany Ucastnik trhu
UsB Universal Serial Bus - univerzalni sériova sbémice

registrace_ds (MB).docx
© 2012 Logica 11/11



